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d% Evangelisch-Lutherische

i KIRCHENGEMEINDE Die Ev.-Luth. Kirchengemeinde Oldenburg in Holstein sucht zum

ﬁI;EeENBURG 01.10.25 fur ihr Gemeindebliro

zwei Verwaltungskrafte (m/w/d) in Teilzeit ca. 20 Stunden.

Ihr Aufgabengebiet umfasst insbesondere:

Ansprechperson flir Gemeindeglieder und Besucher
Ausstellen von Urkunden und Bescheinigungen jeglicher Art
Kirchliches Meldewesen (KirA)

Rechnungsflihrung einschlieBlich Fiihren der Handkasse
Mitwirkung bei der Organisation von Veranstaltungen
Unterstitzung der pastoralen Arbeit

Termin- und Aktenverwaltung

Sie verfligen Uber:

eine abgeschlossene kaufmannische Ausbildung oder abgeschlossene
Ausbildung im Verwaltungsbereich oder eine entsprechend gleichwertige
Qualifikation

Teamfahigkeit, eine selbststandige und zuverlassige Arbeitsweise, Flexibilitat
sowie sicheres Auftreten

gute Kenntnisse im Umgang mit Microsoft Office, Grundkenntnisse in KirA und
Navision waren wlinschenswert

Wir bieten Ihnen:

Eine einladende, aktive Gemeinde, die mdglichst viele Menschen aus allen
Altersgruppen fur den persdnlichen Glauben an Jesus Christus gewinnen
mdchte, indem wir vielfaltige Gottesdienste feiern, verbindliche Gemeinschaft
leben und flir andere da sind.

Bezahlung nach TV KB 5 oder 6, je nach Qualifikation

30 Tage Urlaub

24. & 31. Dezember frei

Urlaubs- und Weihnachtsgeld

Fort- und Weiterbildungsmoéglichkeiten

betriebliche Altersversorgung

Schwerbehinderte oder gleichgestellte Bewerber*innen werden bei entsprechender
Eignung bevorzugt berlicksichtigt.

Wenn wir Ihr Interesse geweckt haben, freuen wir uns tber Ihre aussagekraftige
Bewerbung. Diese richten Sie bitte, gerne per Mail, an den Kirchengemeinderat der
Ev.- Luth. Kirchengemeinde Oldenburg Holstein, kg-oldenburg@kk-oh.de, Wallstr. 3 in
23758 Oldenburg in Holstein. Auskinfte erteilt Pastor J6rn Lauenroth,

joern.lauenroth@kk-oh.de, 04361/2141.
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